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Guatemala, 30 de julio de 2021 .~

Informe No.05-2021.—"

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS/
Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el G
de Servicios Técnicos 2y'!:n‘hero DGA-029-228-2021 aprob§do’ T
Ministerial Numero 229-2021, correspondiente al mes de Julig del @

cobro de mis hgnorarios estoy presentado la factura serie: 63D90
2210745848,

Actividades realizadas

Brindar apoyo en la creacién, alimentacion y actualizacion d

personal activo y de baja, de los renglones presupues

Supernumerario” y 031 "Jornales"

b)

ohtrato de Prestacion
nediante el Acuerdo
resepte afio, y para el
F27 numero de DTE:

i

E la base de datos del
tarios 021 "Personal

Apoyar en la realizacién de la calendarizacién para la actudlizacién de la base de

datos de las diferentes dependencias de la direccién, de los renglones

presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jor

Brindar apoyo para la ubicacién de los expedientes segtn
los distintos trdmites de la Delegacién de Recursos Huma
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jor
d) Apoyar en las otras areas de trabajo que conforman la De

Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Person
031 "Jornales”

Brindar apoyo en la reproduccidn vy archivo de document
renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario”

y archivadores, de los renglones presupuestarios 021 "Pers
y 031 "Jornales”

ales”

sean requeridos para
nos, de los renglones
nales"

egacion de Recursos

2| Supernumerario” y

bs relacionados a los
y 031 "Jomales"

Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los exgedientes del personal

onal Supernumerario”




Q)

h)

Resultados Obtenidos

Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependenc
Direccion General de las Artes

Otras actividades afines a su contrato

b)

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en la ent
para los diferentes tramites, del personal contratadq
presupuestario 011 “Personal Permanente”, de la Escue
Dramatico y Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala de
de las Artes.

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el archiy
de Datos del rengléon presupuestario 011 “Personal Pen
Nacional de Guatemala, Orquesta Sinfénica Nacional Y
Folklérico de la Direccién General de las Artes.

as que conforman la

ega de expedientes
bajo el rengion
a Nacional de Arte
la Direccidn General

L S |

D de la Actualizacién
manente’, del Coro
Ballet Modermo vy

c) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos, en el requerimiento solicitado
por la Direccién de Auditoria Interna, en la actualizacién de expedientes de la
Delegacion de las Artes, del renglon presupuestario 021 “Personal
Supernumerario”.

d) Se apoyo ala Delegacion de Recurses Humanos en la rotulacion y ordenamiento
de expedientes de nuevo ingreso a las diferentes dependencias (Direccién de
Formacién Artistica, Ballet Nacional de Guatemala, Deparﬁargento Financiero), de
la Direccion General de las Artes, del personal bajo el renglon 021 “Personal
Supernumerario”.
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Jorge Luis Portillo Rodriguez
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